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Ek Ders Odemeleri

Lisanstistii Egitim Enstitiisii

Harcama Y etkilisi
Gergeklestirme Gorevlisi

- Enstitliiye zamaninda gelmeyen formlar nedeniyle
olusacak zaman ve hak kaybi1
- Kamu zarar1 olusmasi

Maas Odemeleri

Lisansiistii Egitim Enstitiisii

Harcama Yetkilisi
Gergeklestirme Gorevlisi

- Maas hazirlama asamasinda Kamu Bilgi
Sistemine (KBS) girilememesi sonucunda olusacak
hak ve zaman kaybi1

Ogrenci Alim iglemleri

Lisansiistii Egitim Enstitiisii

Enstiti Mudiria
Enstitli Sekreteri

- Basvuru evraklarinin yanlis incelenmesi sonucu
olusan hak kaybi

- Is yogunlugunda dolay1 yeterli personelin
bulunmamast

Ogrenci Kay1t Islemleri

Lisanstistii Egitim Enstitiisii

Enstitli Sekreteri

- Ogrencinin evraklarini hatali veya eksik girmesi
- Ogrencilerin kimlik, iletisim bilgileri gibi 6zel
bilgilerinin Ui¢iincii kiler tarafindan tespit edilmesi
riski

- Ogrenci kayitlarinda yiiklenen belgelerin sahte]
olma riski

Mezuniyet Islemleri

Lisanstistii Egitim Enstitiisii

Enstiti Mudiira
Enstiti Sekreteri

- Ogrencilerin teslim ettikleri tezlerde yiiksek
diizeyde intihal riski

- Tezlerin igerik ve sekil yonlinden yonetmelige
uygun olmamasi
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Tasmir Kayit islemleri

Lisansiistii Egitim Enstitiisii

Tasinir Kayit Yetkilisi

- Zimmete verme ve geri alma iglemlerinde
malzemelerin bulunamamasi.

- Tagmir kaydinda eksik veya fazla malzeme
zimmetlenmesi

'Yeni programlari belirlemek
ve acgilmalarini saglamak

Lisansiistii Egitim Enstitiisii

Enstiti Mudiri
Enstiti Sekreteri
Sorumlu Personel

-Acilan programlarin Universite ve Enstitiiniin
misyon ve vizyonu ile drtlismemesi

Ogrencilerin tez
yazimlarinda Universite
tarafindan 6ngdriilen
kurallara uymamalari

Lisansiistii Egitim Enstitiisii

Enstiti Midiir Yardimcist
Ogrenci Danigmani
Sorumlu Personeli

- Olusabilecek zaman ve hak kayb1

Web Sayfasi

Lisansiistii Egitim Enstitiisii

Enstiti Midir Yardimcist
Sorumlu Personel

- Web sayfasinda paylasilacak bilgilerin hatali
olmasi,
- Web Sayfasinda paylasilan verilerde kisisel

verilerin yer almasi.

Hazirlayan
Cetin YILDIZ
(Biiro Personeli)

Onaylayan (Birim Amiri)
Doc¢. Dr. Varol TUTAL
Enstitii Miidiirii

*Bu béliime,... Birim adi yazilacaktir.
** Bu boliimde, faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla birim tarafindan belirlenen hassas gorev tamimlanacakuir.
***Bu boliime... Gorevi yiiriiten Birim yazilacakur.
**%%Sorumlu Birim Amiri yazilacaktwr.




